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1.0
מטרה

הגדרת מושגי יסוד בכל הנוגע לפעילות רכש תוכניות בתוכנית קרב.

2.0 הגדרות: 
2.1
ספק תוכניות:

חברה בערבון מוגבל/ עוסק מורשה/ תאגיד רשום שלא למטרות רווח/ כל גוף אחר שמספק תוכניות העשרה.


מפעיל מורים ו/ או מדריכים המקבלים את שכרם מחברת מרמנת, למעט מקרים מיוחדים הדורשים   

       אישור.

2.2 "אדם תוכנית חשבונית":

ספק המעביר את תוכניתו בעצמו ואינו מעסיק עובדים. אדם זה אינו מועסק ע"י חברת מרמנת, אלא מקבל תשלום כנגד חשבונית המוגשת על ידו מידי חודש.

2.3 פעילות חד פעמית:

פעילות שמבוצעת פעם אחת במוסד לאוכלוסייה ספציפית. כל זאת בניגוד לפעילות חינוכית המופעלת ברצף לכל אורך השנה, המחייבת בניית תוכנית הכוללת מספר מפגשי המשך.

2.4 תוכנית בית:

מנוהלות ע"י תוכנית קרב ופועלות כיחידה תקציבית מאושרת וסגורה. תהליכי  הפעלת התוכנית הנם בהתאם לתהליכים הנהוגים במקרה של ספק תוכניות.

2.5
חוזה:

חוזה הנו הסכם משפטי מפורט שנחתם בין הספק למרמנת במקרה של התקשרות עם ספקי תוכניות (חברות)/ אדם תוכנית חשבונית.

בהסכם מפורטים תנאי אספקת תוכנית העשרה, תנאי תשלום, פרופיל מוצר מסופק (סליבוס ורשימת חומרים), היקף ביטוחי (נספח ביטוחי) ועוד.

באחריות אחראית רכש תוכניות מרמנת תוכנית קרב (להלן "אחראי/ת רכש תוכניות") לחתום על הסכם עם ספק במקרים בהם מתבצעת רכישת תוכניות לימודים. 

2.6
הצעת מחיר

מסמך המועבר ע"י הספק לרכז היישובי במקרה של פעילות חד פעמית, בו נכללים הנושאים הבאים: תאור הפעילות,מספר משתתפים, עלות, תנאי אספקה .

הרכז היישובי מאשר בחתימתו את קיום הפעילות ומעביר את הצעת המחיר לאחראית רכש תוכניות כחלק ממסמכי פתיחת ספק.

2.7
ספקים מאושרים

רשימת ספקים, הקיימת במערכת, ממוינת על פי תחומי פעילות ומכילה שמות ספקים אשר עברו הליך אישור ע"י אחראית רכש תוכניות.

ממלא תפקיד בתוכנית קרב  רשאי לפנות אך ורק לספקים הנמצאים ברשימת זו או לחילופין להעביר ספק הליך אישור רגע לפני הוצאת הזמנה עבורו.

ספקים המופיעים ברשימה הנם ספקים שהציגו את כל המסמכים הנדרשים ועברו תהליך בחינת כדאיות עבודה מולם (עלות ואיכות) ע"י תוכנית קרב.

רשימת הספקים תמצא במשרדו של כל ממלא תפקיד בתוכנית וכן אצל מנהלי מוסדות המשתתפים בתוכנית.

2.8 
ועדת התקשרויות:

בתחום סמכותה הנושאים הבאים: 

א.
גיבוש המלצות בנושא מדיניות ונהלים למנכ"ל התוכנית בכל הקשור לרכש תוכניות והצגתם בפני מנהלת תוכנית קרב.

2. קביעת מסגרת לניהול משא ומתן בנושא תעריפים.

3. אישור תעריפים שנקבעו בין הספק לאחראית רכש תוכניות.
4. מתן מענה לבעיות במקרה של חילוקי דעות בין אנשי קרב וספקי תוכניות בדבר ההסכם ומימושו.
5. קביעת מסגרת תקציבית לסוגי פעילות שונים(תכנית שנתית,הרצאה,שעת סיפור,הצגה ועוד).
6. אישור תעריפים חריגים
2.9
 דרישה לפעילות חד פעמית:
דרישה פנימית לאספקת פעילות חד פעמית הכוללת את :תיאור הפעילות ,מספר משתתפים,תאריך הפעילות ותעריף (כללי/לתלמיד).

טופס הדרישה מהווה מסמך מחייב לפתיחת ספק במערכת כשהוא חתום בחתימת מורשה חתימה.

2.10
הזמנת פעילות

פעילות חד פעמית- הוצאת הזמנה מאושרת בחתימת גורם מוסמך(בהתאם לנוהל סמכויות ותחומי אחריות) לספק בגין כל פעילות.

ספק תוכניות /אדם תוכנית- הוצאת הזמנת מסגרת ,ברמה שנתית,מאושרת בחתימת גורם מוסמך(בהתאם לנוהל סמכויות ותחומי אחריות) לספק בגין הפעילות השנתית.













* המסמך מופנה לנשים וגברים כאחד.

